is AKIS SURECI RISKLERi

Sira Nu.

is Akig Siireci

is Akis Siirecinde Olusabilecek Riskler

Etki

Olasilik

Risk

Risk
Derecesi

Kontrol
Faaliyeti

Mal Ve Hizmet Alimi isi is Akis Stireci

R-1- Yaklagik maliyet gizliliginin ihlal edilmesi.

R-2- ihalede izlenmesi gereken tarih, siireg ve siirelere uyulmamasi.

R-3- Yeterli duyurularin yapilmamasi ve rekabetin engellenmesi.

R-4- isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri igin yeterli siire veriimemesi.

R-5- ihale icin verilen tekliflerin dogru degerlendirilmemesi.

R-6- Tekniksartnamenin hatah,eksik veya yanlis hazirlanmasi.

R-7- ihale degerlendirilmesinden sonra ihale sonucunun tiim isteklilere bildirilmemesi.

R-8- Sozlesmeye kadar olan yasal surelere uyulmamasi.

R-9- S6zlesme esnasinda istenilen bilgi ve belgelerin dogru degerlendirilmemesi.

R-10- Gerekli giivenlik 6nlemlerinin alinamamasi.

Diisiik

Kabul
Edilebilir

Avans Yolu Ele Alim Is Akis Streci

R-1- Avans ve Kredilerin zamaninda kapatilamamasi.

R-2- Avans agma ve kapatma belgelerinin zamaninda temin edilememesi

Diigiik

Kabul
Edilebilir

Dogrudan Temin is Akis Stireci

R-I- Yaklastk maliyet gizliliginin ihlal edilmesi.

R-2- Dogrudan temin sureglerine uyulmamasi.

R-3- Teklif alimina 6zen géstermeme ile rekabetin engellenmesi.

R-4- isteklilere tekliflerini hazirlayabilmeleri igin yeterli siire verilmemesi.

R-5- Eksik bilgi ve belgelerle isin tamamlanamamasi.

R-6- Tekniksartnamenin hatali,eksik veya yanlis hazirlanmasi.

R-7- Alinan Uriinlerin Muayene Kabulllerinin yetkin kisilerce yapilmamasi.

R-8- Teknik alimlarinin igsin uzmanindan bagimsiz yapilmasi.

Diisiik

Kabul
Edilebilir

Gelen Evrak Kayit is Akis Stireci

R-1- Gelen evraklarin imzasiz Olmasi.

R-2- Gelen gizli evraklarin gizliliginin korunamamasi.

R-3- Gelen evrakin yanlis kisiye havale edilmesi.

R-4- EBYS Sisteminde meydana gelebilecek sorunlarda iglerin aksamasi.

Diisiik

Kabul
Edilebilir

Hurdaya Ayirma Is Akis Stireci

R-I- Kayittan Diisme Komisyonunun isin ehli ve yetkili kisilerden segilememesi.

R-2- Yanlis bir islemde Kurumun zarara ugramasi.

R-3- Kullanilabilir durumdaki demirbasin kayittan diistilmesi.

R-4- Hurdalarin verilecegi MKE ile yazismlarin aksamasi.

R-5- Mevzuat degisikliginin takip edilememesi sonucu hatalar olusmasi.

Dustik

Kabul
Edilebilir

Hakedis Odemeleri is Akis SUreci

R-1- itibar ve mali kayiplar.

R-2- idare ve personel giiveninin kaybolmasi.

R-3- idari ve mali yaptirim dogmasi.

R-4- Yapilacak ge¢ 6demelerden dogan faiz 6demeleri.

R-5- Bazi hizmetlerin kesintiye ugramasi.

Duistik

Kabul
Edilebilir

Tasinir Kayit Isleri is Akis Streci

R-1- Teslim alinacak taginirlarin teknik sartnameye uygun olmamasi.

R-2- Teslim edilen tasinir ve sistem lzerinden gikiglarindan értigsmemesi.

R-3- Taginirlarin zarar gérmesi.

R-4- Taginir Mal islemlerinin yapilamamasi.

R-5- Kurumdan veya birimden ayrilan kisilerin Uzerinde zimmetli taginir gérinmesi.

R-6- Demirbas, Tuketim ve Tesis kayit ve takiplerinin yapilamamasi.

R-7- Taginir Yil Sonu islemlerinin yapilamamasi ve yilin kapatilamamasi.

Diisiik

Kabul
Edilebilir

Yil Sonu Sayim i Akig Siireci

R-1- Sayim noksani veya Sayim fazlasi olusmasi.

R.2- Yil sonu hesaplarinin kapatilamamasi.

Diisiik

Kabul
Edilebilir

Yolluk islemleri is Akis Siireci

R-I- Eksik veya hatali bildirimler yapilmasi.

R-2- Eksik veya yersiz 6demelere yapilmasi.

Diisiik

Kabul
Edilebilir

10

Giivenlik isleri is Akis Sireci

R-1- Guvenlikle ilgili olaylarin organize edilememesi.

R-2- Ogrenci olaylari,sabotaj vd. gibi olaylar ve bu olaylarin énceden kolluk
kuwetlerine bildirilememesi.

R-3- Yaganabilecek olaylarin kayit altina alinamamasi.

R-4- Guvenlik personelinin vardiyalarinin takip edilememesi.

R-5- Guvenlik personelinin gérevini tam yapmamasi kaynakli her tirlt adli ve idari
vaka olugmasi.

R-6- Giivenlik islerinin aksamasi kaynakli Universitenin prestij kaybi

Dustik

Kabul
Edilebilir

11

Temizlik isleri is Akig Siireci

R-1- Temizlik personelinin gorevini yerine getirmemesi kaynakh Universitede temizlik
sorunu yasanmasi.

R-2- Coplerin karisik toplanmasi ve sifir atik konteynirina atilmamasi sonucu gevre
kirliligi olugsmasi.

R-3- Tagma islerinde gerekli 6zenin gdsterilmemesi sonucu maddi zarar olugmasi.

R-4- Tasma ve temizlik Isleri sirasinda isg kurallarina uyulmamasi sonucu is kazasi
meydana gelmesi.

Diisiik

Kabul
Edilebilir




is AKIS SURECI RISKLERi

Sira Nu. is Akig Siireci is Akis Siirecinde Olusabilecek Riskler Etki Olasilik Risk Risk . Kon.trol.
Derecesi | Faaliyeti
R-1- Arag gorev emri olmadan hizmet aracinin goéreve gikmasi sonucu olusabilecek
kaza. Dikkat
12 Ulasm isleri is Akis Stireci R-2- Goreve gikan araglarda soforden kaynakli hertirli maddi veya yaralanmali kaza 2 5 10 Orta Dleézre
olmasi
R-3- Arag bakimlarinin takip edilmemesinden kaynaklanacak herturli kaza.
- ) R-1.Aylik terfi listesinin 6nceden hazirlanmamasi ve onaya sunulmamasi. - Kabul
13 Terfi islemleri 1 5 5 Dusiik I
R-2.0naylanan listenin ilgili birimlere dagitiminin saglanmamasi. Edilebilir
14 izin Islemleri R-1-Personelin yurtdigi izin olurlari, Dogum sonrasi ve askerlik igin Gcretsiz izin olurlar 1 2 2 Dilsiik K.abu_l_
alinmamasi. Edilebilir
15 SGK TescilL islemleri (Géreve Baglama ve |R-1-Gérevden ayrilan ve géreve baslayan personel bilgileri ile ilgili sube ¢alisanlari tarafindan 1 5 5 Dilsiik Kabul
Gorevden Ayrilma ) SGK tescil islemlerinin yapiimamasi Edilebilir
16 Ozel Hizmet Taz_minatlarl ve Yan Odeme |R-1-Yillik olarak tiim personele 6denecek &zel hizmet tazminati ve yan 6deme listelerinin 1 3 3 Dilsiik Kabul
Islemleri hazirlanmamasi. Edilebilir
R-1-Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili kontrol belgelerinin istenilmemesi,
17 Maag islemleri R-2-Maas ile ilgili degisikliklerin Kamutech ve KBS sistemleri Gizerinden kontrol edilmesi 1 3 3 Disiik E;T:l:llir
R-3-icara, nafaka ve kefalet kesintilerinin diizenli takibinin yaplmamasi
19 SGK Kesintilerinin Yapilmas: R:l—SGK p|;i|"n kesint‘{lerinin suresinde sisteme tahakkukunun yapilmasi igin ilgili personel 1 3 3 Dilsiik Klabu‘I.
gorevlendirilmemesi Edilebilir
20 Kadromuzda bulunan Personel Giiderinin |R-1- Bltge Hazirlama Rehberi Taslagina gére kadromuzda bulunan personelin kurum bitgesine 1 1 1 Dilsiik Kabul
Butge Hazirlanmasi ve Yonetimi gider ihtiyaci belirlenmemesi. Edilebilir
R-1-Rektorliik Makamindan izin "Olur" yazilari hazirlanmamasi.
R-2-Muhammen Bedelini Tespit Etmek Uzere Komisyon Gérevlendirmesi ve Komisyon
Uyelerine Tebligat Yazilarinin hazirlanmamasi
R-3-Muhammen Bedelini Tespit Etmek Uzere ihtiyag Duyulmasi Halinde ilgili Kurumu
Kuruluslara Yazilan Yazilarin hazirlanmamasi.
R-4-Muhammen Bedel Tespit Komisyonu Raporunun tanzim edilmemesi
R-5-ihale Komisyonu Olusturulmasi Yazilari ile Sartname ve Sézlesme Tasarisi ile ihale Onay
Belgesinin hazirlanmamasi
R-6-ILANBIS Sistemi Uzerinden Gonderilen ilan Metni ve ilan Metnine iliskin Odemelerin
yapiimamasi
R-7-ilan Metninde/Sartnamede Degisiklik Yapilmasi istenilmis ise Tanzim Edilen Tutanak ve
Dékiimanlarin hazirlanmamasi.
R-8-Sartnameleri Alan Kisi/Firmalara Ait Belgeler ve Var ise Ucret ile Dékiimanlarina iliskin
Evraklarin alinmamasi.
. R-9-G.egici Teminata Dair Belgelerin istenilmemesi. Kabul
21 Kiralama Islemleri R-10-lIhaleye Bagvuranlarin Uygunluk Tutanaklarinin Tespitine iliskin Form ve Dokiimanlarin 1 3 3 Disiik Edilebilir
tanzim edilmemesi.
R-11- Teklif Tutanagi ve Tekliflere iligkin Dékiimanlarin hazirlanmamasi.
R-12- ihale Komisyonu Tarafindan Tanzim Edilen Komisyon Tutanagi ve Dékiimanlarin
hazirlanmamasi.
R-13- ita Amirince verilen ihale Karar Onay Belgesi/iptal Belgesine iligkin Dékiimanlarin tanzim
edilmemesi.
R-14-Kesin Teminata Dair Belgeler ile Sozlesmeye Ait Damga Vergisi ihale Kararina Ait Damga
Vergisine iliskin Belge, Yazi ve Dokiimanlarin istenilmemesi.
R15- Kesinlesen ihale Kararlarinin Bildirilmesine iliskin Dokiimanlar ile ihalenin Sozlesmeye
Baglanilmasi Davet ve Sézlesme Dokiimanlari ile Yillik ya da Belirtilen Suredeki Kira Artislarina
Dair Yazisma ve Dékiimanlarin hazirlanmamasi.
R-16-Yer Teslimine iliskin Belge Dokiiman ve Gérseller ile Sosyal Giivenlik Kurumuna Yazilan
Yazilarin hazirlanmamasi.
R-17- Kantin, Cay Ocagl, Kirtasiye, Market, Fotokopi vb. alanlarin denetimlerinin yapilamamasi.
R-1- Universitemizin halka yansiyan yiizii ve ilk iltibagi olusturacak bu alanda gérevli kisilerin
2 Santral diksi.vonu iYi ve a‘idiyet ‘d.uygus.u yi]lfsejlf !<i§i!erfien s‘e?ilem(‘emesi. i 1 5 5 Dilsiik Klabu‘l'
R-2-i¢ hat sisteminde Birimlerin ve ilgilililerin listesinin belirlenmemesi. Edilebilir

R-3- Gelen taleplerin memununiyeti kargilayamamasi.




Dokiiman No PRD.06 OLASLIK TANIMI ACIKLAMA
T.C g s oK Y0
Yaym Tarihi 201204 COK YUKSEK (5) % Her giin gereklesebilecek
KUTAHYA SAGLIK BILIMLERI ONIVERSITES - — Sl
ke RISK ve FIRSATLAR PROSEDURU Revizyon Tarihi 0.01.1900 YUKSEK (4) % Haftada bir
pattd bty Revizyon No 0 ORTA (3) % Ayda bir gergeklesebileeck
DUSUK (2) % Yilda bir
OLASILIK x SIDDET TABLOSU PUANLAMA MATRIsi COK DUSUK (1) 5 yilda bir gergeklesebilecek
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. Risk ve Fursatlarn Belirlenmesi -
sk ve s belermesi genel s ik aymaklarnn s, sonan, Kanmiar ve ayplar bedenmes dmar i F o gel i d@e ETKI TANIMI ACIKLAMA
bu frsal aptlarak iylestirlmesi Risklerin belrlenmesi X Kaldinlmas: Julmas1 ve sirekl
yopisbilmesi agisindan kalte ybnetim siecinin Snemli bir adumdi Genel memnuniyet anketlerinde 4. Ve 5. diizey toplamnin %50°nin altina diismesi
2. Risk ve Firsatlars Belirleme Yontemleri
Risk ve firsatlarin igin Kantl I yapilirken asagida belirtlen yontemler kullanilacak ve kullanilan yontemin ismi ve uygulams bigimi Akademisyenlerin % 20’inin istifa ctmesi
dokimante edilecekir.
' Orenilmis ""5‘":“*]‘ V“"‘" yoluile "5*‘*”" Gngérilmesi ’ . Deprem, bilyiik dogal afet, siber saldiri nedeniyle derslerin yapilamamasi, binalarin kullanilamaz hale gelmesi

Beyin Firunast yntemler igin gruplar alinmas.
3 Teskil edebilecek h\r:omu igin d|rekl muhmaphr |\e veya firsat I di muhataplars ile Odak Gruplari ol s .

Jizer le gird, g1kt gorev yaplmas Universitenin basinda en az bir olumsuz haberle anilmast
5. Birim smmmmn aracili ile risk p\mnlamm ve nsk deg:rlenmrme&mm yapilmasi, COK YUKSEK (5)
Arastirma fonlarinin %20 azalmast

3. Risklerin Degerlendirilmesi
ik Knynsgn espit e, frk e v anmlans, sl seviyeleinbelieme e ik toleansin, ik tain ve skt bl iin,is analiz dresleridin. Bu risk Ek-ders odemelerinin 1 ay gecikmesi
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25 KabulEdlemerseklinde smfandiimakadr.

Siktrn Onelienismes
Herbirm clde en yiksek puandan baslayarak anem derccesine gore siala. Bu dogrultud birsrslama yapi

Riskler her zaman puana gére degerlendirilmeyebilir. Ust ydnetim puan disiik olsa bile, olasilig gok dilsiik ancak hedefleri dogrudan etkileyebilecek risklere dncelik verebilir.
Rkl aneei sl beendton ke erlece cevaplar ol e FR-165-R sk ve it Lme Tabloss Formanda yer sl oo doldurtr

Risklerin Gozden Gesirilmesi ve Raporlanmast

yilda e az birdef olarak yapil. Ylsonunda tamamlanan analzler Kalite Koordinatrligine teslim edil

Zaman riskler, olasilik ve siddevietki gsterebilir. Degisen kosullar y ortaya gikarabiir

" hesaplanir, Olasilik ve Etki derceeleri tablolarda paylasildig

gibidir

verisk

yoneti her

gerekir.

Kisi veya kurumlardan ahsilatin zamaninda yapilmamas1 (Gecikme miktar toplam biitgenin %20ine kadar)
Ilginin belzenin birime iletilmesi (1 ay asan gecikme) biiviik birimler faalivetlerini
Akademik takvimde 1 aylik sapma
Is Kazast: limle sonuclanma.

Dis kuruma raporlarin zamaninda

irdiiremez

Universitenin mali gelirlerinin %10 azalmast
Akademik kadronun %10'unun istifa etmesi
Arastirma fonlarinin %10 azalmast

Bilgi islem sistemlerinde bitviik caph cdkme (3 giin siiren kesinti)
Ek-ders ddemelerinin 2 hafta secikmesi
YUKSEK (4) veya kurumlardan tahsilatin zamaninda vapilmamasi (Gecikme miktan toplam bitcenin %S'ine kadar)
lginin belgenin birime iletilmesi (1 ayi asan gecikme) akademik ve idari faalietlerde aksama olur
Akademik takvimde 1 haftalik sapma
Kisi veya kurumlardan tahsilatin zamaninda yapilmamast (Gecikme miktart toplam biltcenin %2"ine kadar)
s Kazasi: 1 haftaya kadar siiren is giici kaviplan ( kirk. derin varalanmalar, uzuv kaybi vb.)
Ofrenci memnunivet anketlerinde %10'luk disiis
Akademik kadronun %S'nin istifa etmesi
Ek-ders 6demelerinin 1 hafta gecikmesi
ORTA (3) veya kurumlardan tahsilatin zamaninda yapilmamas: (Gecikme miktart toplam biltcenin %2'ine kadar)
me iletilmesi (1 hafta gecikme) tedarik. Sdeme, vb sirecler uzar.
Akademik takvimde 3 giinliik sapma
Is Kazasi: 3 giine kadar siiren is giici kaviplar
Kiiciik capli elekirik veva intemnet kesintisi (1-2 saat)
Kiitiiphane sistemlerinin 1 giin boyunca kapali olmast
Universite siralamalarinda 1-2 sira dilsiis
Ek-ders ddemelerinin 3-5 gin gecikmesi
DUSUK (2) Kiiciik caph elektrik veva internet kesintisi (1-2 saat)
Kisi veya kurumlardan tahsilatin zamaninda vapilmamasi (Gecikme miktari toplam biitcenin %0.5'ine Kadar
lginin belgenin birime iletilmesi (3 hafta gecikme) birimde kiicik aksakliklar olur.
Akademik takvimde 2 giinlitk sapma
s Kazasi : Kiiciik capli bir varalanma, is_gicii kavbi vasanmaz.
Universite vemekhanesinde | giinliik vemek Kalitesi disiikliigii
Kiitiiphanede 1 giinliik sistem anizast
veva kurumlardan tahsilatin zamaninda vapilmamas (Gecikme miktart toplam biltcenin %0.1"inden az ise)
COK DUSUK (1) Ogrenci kuliplerinin etkinlik iptalleri
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Ek-ders demelerinin 1-2 giin gecikmesi

lginin belgenin birime iletilmesi (1-2 giinliik gecikme) siiree ctkilenmez
Akademik takvimde 1 giinlik
s kazast: kiiciik lcekli olay

pma
umusak doku zedelenmesi, kiicilk cisim batmast vb.)




RiSK BELIRLEME ve KONTROL FORMU

Mal ve Hizmet Alim isi

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- Yaklasik maliyet gizliliginin
ihlal edilmesi.

Kamu ihale Kanunu gergevesinde yapilan
tim alimlarda (dogrudan temin ve ihale gesitleri)
yaklasik maliyetin gizlenememesi riski olabilir.

Bu 6nemli riski 6nlemek amaci ile yaklasik maliyet sadece ihale
komisyon Uyeleri tarafindan bilinmekte ve komisyon tyelerine
sorumluluklari ve sonuglari hakkinda bilgi verilmekte ayrica ihale
konularinda egitimler verilmektedir. Ayrica evrak muhafazasi
konusunda satin alma biriminin kapilari mesai diginda
kilitlenmekte ve birimimizin oldugu katta 24 saat kayit yapan
kameralar bulunmaktadir.

R-2- ihalede izlenmesi gereken
tarih,
stireg ve surelere uyulmamasi.

Yapilan ihalelerde izlenmesi gereken tarih, siireg ve
stirelere uyulmamasi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile komisyon tyelerine
st yazi ile bilgilendirme yapilmakta ayrica ihale sorumlusu
personel tarafindan ihale giininden 6nce ve ihale giiniinde
komisyon tyeleri tek tek aranmaktadir. Ayrica komisyon
tiyelerine ihalenin sureci hakkinda bilgi verilmektedir.

R-3- Yeterli duyurularin
yapilmamasi
ve rekabetin engellenmesi.

Yapilan alimlarda yeterli duyurularin yapilmamasi
ve rekabetin engellenmesi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile tim ihaleler Ekap
tzerinden yapilarak teknik sartnamler de rekabeti
engellemeyecek sekilde hazirlanmaktadir

R-4- isteklilere tekliflerini
hazirlayabilmeleri igin yeterli
stire verilmemesi.

Yapilan alimlarda isteklilere tekliflerini
hazirlayabilmeleri igin yeterli stire verilmemesi
durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile satin alma personeli
ile toplantilar yapilarak yeterli siire plani yapiimaktadir.

R-5- ihale igin verilen tekliflerin
dogru degerlendirilmemesi

Yapilan ihaleler igin verilen tekliflerin dogru
degerlendirilmemesi riski olugabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile ekap tzerinden
alinan ihale kontrol formu ve birim teklifi kontrol formu
dizenlenmis ve tim komisyon Uyeleri tarafindan kontrol edilerek
imza altina alinmasi saglanmistir

R-6- Tekniksartnamenin
hatali,eksik veya yanlig
hazirlanmasi.

Tekniksartnamenin hatali,eksik veya yanhs
hazirlanmasi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Yapilacak alimin ilgi
durumuna gore diger birimlerden uzman pesonel
gorevlendirlerek Tekniksartanmenin bir komisyon tarafindan
hazirlanmasi saglanmistir.

R-7- ihale
degerlendirilmesinden sonra
ihale sonucunun tiim isteklilere
bildirilmemesi

ihale degerlendirilmesinden sonra ihale sonucunun
tim isteklilere bildirilmemesi riski olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile yapilan alimlarda
ihale degerlendiriimesinden sonra ihale sonucunun tiim
isteklilere bildirilip bildiriimedigi gerceklestirme ve harcama
yetkili tarafindan kontrol edilmektedir.

R-8- Sozlesmeye kadar olan
yasal surelere uyulmamasi.

Yapilan ihalelerde Sézlesmeye kadar olan yasal
stirelere uyulmamasi riski olusabilir-

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile yapilan alimlarda
sozlesmeye kadar olan yasal siireler 6nceden hesaplanip
takvimde isaretlenerek sureler ihale yetkilisine bildirilerek
kontrol edilmektedir.

R-9- S6zlesme esnasinda
istenilen bilgi ve belgelerin
dogru degerlendirilmemesi.

Yapilan ihalelerde s6zlesme esnasinda istenilen
bilgi ve ve belgelerin dogru degerlendirilmemesi
durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile yapilan alimlarda
sozlesme esnasinda istenilen bilgi ve belgelerin dogru
degerlendirilmesi i¢in komisyon uyelerinin toplanarak belgelerin
incelenmesi saglanmaktadir.

R-10- Gerekli givenlik 6nlemlerinin
alinamamasi.

Yapilan alimlarda gerekli giivenlik 6nlemi
alinmamasi riski olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile ihale giinli 6ncesinde
guvenlik planla msi yapilarak gerek tiniversitenin 6zel glivenligi
gerekse polis gorevlendirilmesi yapilarak ihale guivenligine 6nem
verilmektedir.

RiSK BELIRLEME ve KONTROL FORMU

Avans ve Kredi Yolu ile Alim isi

RiSK

ACGIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- Avans ve Kredilerin zamaninda
kapatilamamasi.

Kurumun isleri ve alimlar igin agilan Avans ve
Kredilerin zamaninda kapatilamamasi riski
olusabilir.

Bu riski 6nlemek igin agilan avans ve kredilerin agilig giinui kayit
altina alinip kapanmasi igin gerekli yasal stire hesaplanarak
takvime not alinip islemler son gline birakilmadan avans ve
kredilerin kapatilmasi saglanmaktadir. Ayrica avans ve kredilerin
zamaninda kapatiimadigi zaman nelerle karsilasabilinecegi
hakkinda personele bilgilendirme hizmet ici egitm verilerek
yapilmaktadir.

R-2- Avans agma ve kapatma
belgelerinin zamaninda temin
edilememesi

Avans agma ve kapatma belgelerinin zamaninda
temin edilememesi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek igin avans agilan kisinin islemi takip edilmekte
olup isin yetismemesi evraklarin hazirlanamamasi durumunda
avans kapatilip tekrar agilarak isin devamliligi saglanmaktadir.
Ayrica avans ve kredilerin zamaninda kapatilmadigi zaman
nelerle karsilagabilinecegi hakkinda personele bilgilendirme
hizmet ici egitm verilerek yapiimaktadir.

Dogrudan Temin Alim isi

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-I- Yaklasik maliyet gizliliginin ihlal
edilmesi.

Kamu ihale Kanunu gercevesinde yapilan tim
alimlarda ( dogrudan temin ve ihale gesitleri )
yaklasik maliyetin gizlenememesi riski olabilir.

Bu 6nemli riski 6nlemek amaci ile yaklasik maliyet
sadecekomisyon Uyeleri tarafindan bilinmekte ve komisyon
tyelerine sorumluluklari ve sonuglari hakkinda bilgi verilmekte
ayrica ihale konularinda egitimler verilmektedir. Ayrica evrak
muhafazasi konusunda satin alma biriminin kapilari mesai disinda
kilitlenmekte ve birimin bulundugu katta 24 saat kayit yapan
kameralar bulunmaktadir.

R-2- Dogrudan temin siireglerine
uyulmamasi.

Yapilan alimlarda - Dogrudan temin siireglerine
uyulmamasidurumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Dogrudan Temin
alimlari is akis stiregleri hazirlanarak sisteme yiklenmistir. Ayrica
satin alma personeline gerekli hizmet ici egitimler verilmektedir.

R-3- Teklif alimina 6zen
gostermeme ile rekabetin
engellenmesi.

Yapilan alimlarda teklif alimina 6zen géstermeme
ile rekabetin engellenmesi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile dogrudan temin
alimlarinda en az g teklif alinmasina 6zen gosterilmekle beraber
alinacak trunlerin tekniksartnamesi rekabeti engellemeyecek
sekilde hazirlanmaktadir.

R-4- isteklilere tekliflerini
hazirlayabilmeleri igin yeterli stire
verilmemesi.

Yapilan alimlarda isteklilere tekliflerini
hazirlayabilmeleri hazirlayabilmeleri igin yeterli
stire igin yeterli sire verilmemesi durumu
olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile dogrudan temin
alimlarinda triin 6zelliklerine gére temin sureleri 6zenle
hesaplanmaktadir.

R-5- Eksik bilgi ve belgelerle isin
tamamlanamamasi.

Yapilan alimlarda eksik bilgi ve belgelerle isin
tamamlanamamasi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan dogrudan temin alim
evraklari kontrol edilmektedir.




R-6- Tekniksartnamenin
hatali,eksik veya yanhs
hazirlanmasi.

Yapilan alimlarda tekniksartnamenin hatal,eksik
veya yanlis hazirlanmasi riski olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Yapilacak alimin ilgi
durumuna gore diger birimlerden uzman pesonel
gorevlendirlerek Tekniksartanmenin bir komisyon tarafindan
hazirlanmasi saglanmistir.

R-7- Alinan Urtinlerin Muayene
Kabullerinin yetkin kisilerce
yapilmamasi.

Yapilan alimlarda alinan trtnlerin Muayene
Kabullerinin yetkin kisilerce yapilmamasi riski
olabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Yapilacak alimin ilgi
durumuna gore diger birimlerden uzman pesonel
gorevlendirlerek Griiniin tekniksartanmeye uygun muayene
kabul iglenleri yaptiriimaktadir.

Gelen Evrak Kayit islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERi

R-1- Gelen evraklarin imzasiz
Olmasi.

Gelen evraklarin imzasiz olmasi durumu olabilir.

Bu riski 6nlemek igin islak imzali evraklarin incelenmesi daha
dikkatli bir sekilde yapilarak imzasiz evraklarin teslim alinmamasi
saglanmalidir.

R-2- Gelen gizli evraklarin
gizliliginin korunamamasi.

Gelen gizli evraklarin gizliliginin korunamamasi
duruu olabilir.

Bu riski 6nlemek igin gizli ibareli evrakin sadece ilgilisine ulagmasi
saglanmaktadir.

R-3- Gelen evrakin yanhs kisiye
havale edilmesi.

Gelen evrakin yanlis kisiye havale edilmesi durumu
olabilir.

Bu riski 6nlemek igin evrakin kime geldigi ilgilisi dikkatlice
incelenip ilgilisine havalesi saglanmaktadir.

R-4- EBYS Sisteminde meydana
gelebilecek sorunlarda islerin
aksamasi.

EBYS Sisteminde meydana gelebilecek sorunlarda
islerin aksamasi durumu olabilir.

Bu riski 6nlemek igin EBYS sistem sorunlari ile strekli irtibat
saglanmakta olup sistem ¢dkmelerinde islak imza ile evrak gikarip
islerin aksamamasi saglanmaktadir.

Hurdaya Ayirma islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-I- Kayittan Disme
Komisyonunun isin ehli ve etkili
kisilerden segilememesi.

Kayittan Digme Komisyonunun isin ehli ve etkili
kisilerden segilememesi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaciile kurum olanaklari
kayittan diisme komisyonuna igin uzmani tiyeler segilmektedir.

R-2- Yanlig bir islemde kurumun
zarara ugramasil.

Yanlis bir islemde urumun zarara ugramasi riski
vardir.

R-3- Kullanilabilir durumdaki
demirbasin kayittan dustlmesi.

Kullanilabilir durumdaki demirbasin kayittan
dustlmesi riski vardir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Kayittan diisme
komisyonu kayittan diisilmesi istenilen triin igin tum
arastirmalari yapmakta ve igslemlerine gerekli raporlari koyarak
yanlis bir kayittan disme isleminin 6niine gegmektedirler.

R-4- Hurdalarin verilecegi MKE
ile yazismalarin aksamasi.

Hurdalarin verilecegi MKE ile yazismalarin aksamasi
riski vardir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile MKE ile irtibata
gegilip hurda isleri ile ilgilenen yetkili ile géristp hurdalarin
alinmasi igin randevu alinmaktadir. Sonucundanda harcama
yetkilisine bilgi verilmektedir.

R-5- Mevzuat degisikliginin
takip edilememesi sonucu
hatalar olugsmasi.

Mevzuat degisikliginin takip edilememesi sonucu
hatalar olusmasi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ilgili personel
tarafindan mevzuat duzenli olarak takip edilmekte olup konuyla
ilgili olarakta diizenli olarak hizmet igi egitimler verilmesi
saglanmaktadir.

od leri islemleri

Hakedis

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- itibar ve mali kayiplar.

R-2- idare ve personel
glveninin kaybolmasi.

Hakedislerin zamaninda 6denmedigi zaman
Kurumun itibar kaybetmesi ve 6demenin gegikme
faizi gibi durumlar s6z konusu olabilir.

Bu riski 6nlemek igin ilgili personel ve gergeklestirme gorevlisi
tarafindan hakedisin bir yillik tutarinin biitgede olup olmadigi
kontrol edilip her ay igin butge tertibi para durumu
incelenmektedir. Ayrica demeler zamaninda yapilarak kurumun
itibar kaybetmesinin 6niine gegilmektedir.

R-3- idari ve mali yaptirm
dogmasi.

Hakedislerin hatali 6dendigi zaman idari ve mali
yaptirimlar s6z konusu olabilir.

Bu riski 6nlemek igin hakedislerin diizenli takip edilmesi ve
zamaninda 6denmesi saglanmaktadir.

Ayrica hakedislerin zamaninda 6denmedigi zaman neler olacagi
hakkinda personele gerekli hizmet igi egitimler verilerek
bilgilendirme yapilmaktadir.

R-4- Yapilacak ge¢ 6demelerden
dogan faiz 6demeleri.

Yapilan hakedislerin eksik veya fazla 6denmesi s6z
konusu olabilir.

Bu riski 6nlemek igin hakedisler Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina teslim edilmeden 6nce ilgili personel,
gergeklestirme ve harcama yetkilisi tarafindan kontrol
edilmektedir.

R-5- Bazi hizmetlerin kesintiye
ugramasl.

Universiteniz acil ihtiyaglari olan vb. gibi hakedis
o6demeli hizmetlerinin kesintiye ugramasi durumu
olabilir.

Bu riski 6nlemek igin hakedislerin zamaninda ve eksiksiz olarak
yapilmasi saglanmaktadir.

Taginir Kayit isleri islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERi

R-1- Teslim alinacak taginirlarin
teknik sartnameye uygun
olmamasi.

Teslim alinacak tasinirlarin teknik sartnameye
uygun sartnameye uygun olmamasi riski olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve yapilacak alimin ilgi durumuna gore diger
birimlerden uzman pesonel gérevlendirilerek tirlintin
tekniksartanmeye uygun muayene kabul islemleri
yaptiriimaktadir.

R-2- Teslim edilen tasinir ve
sistem uzerinden gikiglarindan
ortlismemesi.

Teslim edilen tasinir ve sistem tzerinden
cikislarindan Gzerinden gikiglarindan 6rtiismemesi
riski olugabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile tasinir giris islemi
yapildiktan sonra alim igin istek yapan birimin istegine gore ¢ikis
islemin yapilmasi saglanmaktadir.

R-3- Tasinirlarin zarar gérmesi.

Alimi yapilan tasinirlarin zarar gérmesi riski
olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile alinan taginirlar satigi
gergeklestiren firma tarafindan depoya tasitilip kontrol edilmesi
saglanmaktadir.

Ayrica depoda bulunan tasinirlarinda zarar gérmesini 6nlemek
icin taginirin turtine goére gerekli 6nlemlerin alinmasina 6zen
gosterilmektedir.

R-4- Taginir Mal iglemlerinin
yapilamamasi.

Yapilan alimlarda Griiniin iyi taninmasina istinaden
hizmet alimi gibi gériinlp tasinir islem fisi
kesilmeden direk 6deme iglemi gergeklestirip
taginir mal islemlerinin yapilamamasi durumu
olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile satin alma personeli
yapilan alimlarda taginir kayit yetkilisi ile irtibath galisarak tasinir
islem fisi kesilmesi gerekip gerekmedigini istisare ederek islem
yapilmaktadir.

R-5- Kurumdan veya birimden
ayrilan kisilerin Gzerinde
zimmetli taginir gérinmesi.

Kurumdan veya birimden ayrilan kisilerin tizerinde
zimmetli taginir zimmetli taginir gériinmesi durumu
olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Kurumdan ayrilan
kisinin ayrilig evraklari imzalanmadan 6nce ilgili kisi taginir kayit
yetkilisine yonledirilerek tizerinde zimmet olup olmadigi kontrol
edildikten sonra ayrilig kagidinin imzalanmasi saglanmaktadir.




R-6- Demirbasg, Tuketim ve Tesis
kayit ve takiplerinin
yapilamamasi.

Demirbas, Tuketim ve Tesis kayit ve takiplerinin
yapilamamasi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile tasinir kayit yetkilisi
ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan diizenli kontrol
saglanmaktadir.

Yil Sonu Sayim islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- Sayim noksani veya Sayim
fazlasi olugsmasi.

Yil sonu islemlerinde taginirlarin depo sayiminda
Sayim noksani veya Sayim fazlasi olusmasi durumu
olabilir.

Bu riski 6nlemek igin depodan tasinir istek belgesi olmadan
taginir verilmemesine dikkat edilmektedir.

Ayrica depodan gikan her taginir igin Gikis Taginir islem Fisi
dizenlenerek depo mevcudu ile sistem mevcudunun daima esit
olmasina 6zen gosterilmektedir- Taginir kayit yetkilisi ve Taginir
kontrol yetkilisi diizenli olarak kontrollerini yaparak harcama
yetkilisini bilgilendirmektedir.

R.2- Yil sonu hesaplarinin
kapatilamamasi.

Taginir kayit islemlerinde hata yapilmasindan dolayi
yil sonu hesaplarinin kapatilamamasi durumu
olusabilir.

Bu riski 6nlemek igin depoya giren yada gikan her tasinir igin
taginir islem fisi kesilerek harcama yetkilisinin de imzasi ile her
giris ve cikig tifi tutanak ile Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina
teslim edilerek Birimin taginir sistemi ile SGDB nin sisteminin ayni
olmasi saglanarak yil sonu kapatma islemlerinde sikinti
olusmasinin énuine gegilmektedir.

Yolluk islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-I- Eksik veya hatal bildirimler
yapilmasi.

Yolluk islemleri yapilmasi sirasinda eksik veya hatali
bldirimler olabilir.

R-2- Eksik veya yersiz
o6demelere yapilmasi.

Gorevlendirme sonucunda hazirlanan yolluklarda
eksik veya yersiz 6deme yapilmasi durumu
olusabilir.

Bu riski 6nlemek igin yolluk islemleri konusunda personele
bireysel egitimler verilerek diizenli olarak bu goérevi yerine
getirmesi saglanmaktadir. Ayrica hazirlanan yolluklar
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan kontrol
edilip imzalandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilmektedir.

Giivenlik islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- Guvenlikle ilgili olaylarin
organize edilememesi.

Universitenin giivenligi ile ilgili olaylarin organize
edilememesi durumu olusabilir.

Universitemiz Giivenlik Hizmetleri Sube Mudiirii koordinesinde
kolluk kuvvetleri ile diizenli istisare ile toplantilar yapilarak belirli
plan program gergevesinde guivenlik organisazyonlari
yapilmaktadir.

R-2- Ogrenci olaylari,sabotaj vd.
gibi olaylar ve bu olaylarin
onceden kolluk kuwetlerine
bildirilememesi.

Universitemizde Ogrenci olaylari,sabotaj vd. gibi
olaylarin olmasi ve bu olaylarin 6nceden kolluk
kuvvetlerine bildirilememesi durumu olabilir.

Boyle bir olay kargisinda planlanan bir eylemden bilgi alinamadigi
durumlardan 6nce emniyet ve asayis yontunden Guvenlik
Hizmetlerimizin bilgi toplama kanallarini degerlendirdigi ve en
ufak bir olayda 6nce kurumdan sorumlu olan kolluk kuvvetine
gerekli bildirimlerin yapilmasi saglanmaktadir

R-3- Yasanabilecek olaylarin
kayit altina alinamamasi.

Universitemizde yasanabilecek olaylarin kayit altina
alinamamasi riski olabilir.

Bu riski 6nlemek igin Universitemizin tiim binalarina (bina ici ve
bina dis olmak tzere ) kamera takilarak son sistem kamera kayit
ve izleme merkezi kurulmug ve 7/24 buradan takip ve kontrol
islemeleri yurutulmektedir.

Ayrica universitemize yeni tahsis edilen ve kurum tarafindan
kullaniimaya baglanan binalara da hizl bir sekilde kamera sistemi
kurulmaya baslanmistir.

R-4- Guvenlik personelinin
vardiyalarinin takip
edilememesi.

Universitemiz giivenlik personelinin vardiyalarinin
takip edilememesi durumu olusabilir.

Bu riski 6nlemek igin Glivenlik Sube Midiri ve Givenlik
Gorevlisi Sorumlusu ile ilgili birimin ilgili mudiiri/fakilte-myo
sekreteri ile toplantilar vardiyalarin durumu hakkinda bilgi alis
verisi yapmaktadir.

R-5- Guvenlik personelinin
gorevini tam yapmamasi
kaynakl her ttirlu adli ve idari
vaka olugsmasi.

Universitemiz giivenlik personelinin gorevini tam
yapmamasi sonucu olusabilir.

Bu riski 6nlemek icin Glivenlik Sube Mdurd ile ilgili birimin
sorumlusu dizenli olarak toplanti yapmakta, giivenlik personeli
tum noktalar gezilerek surekli denetlenmekte herkesin gorevini
eksiksiz yerine getirmesi igin gerekli 6zveri saglanmaktadir. Ayrica
KAAN uygulamasi diizenli olarak kullanilarak kolluk kuvveti ile
entegre calisma saglanarak olusabilecek herttir[i olumsuzlugun
ontine gegilmektedir.

R-6- Guvenlik islerinin aksamasi
kaynakli Universitenin prestij
kaybi

Universitemiz glivenlik personelinin kurum digindan
gelenlere gller yuzli davranmamasi, yanlig
y6nlendirmesi terslemesi vs. sonucu kurumun
prestij kaybedebilir.

Bu riski 6nlemek igin givenlik personeli,temizlik personeli ve
diger personellerimize hizmet igi egitimler verilmektedir.
Universitemizin ilk irtibat noktasi yani "halka yansiyan yiizi"
olduklari hatirlatiimaktadir.

Temizlik islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- Temizlik personelinin
gorevini yerine getirmemesi
kaynakl Universitede temizlik
sorunu yasanmasi.

Temizlik personelinin gorevini yerine getirmemesi
kaynakli Universitede temizlik sorunu ve hijyen
sikintisi yasanabilir.

Universitemiz temizlik sorumlusu ve Sube Mdiirii diizenli olarak
denetimler yaparak temizlikte sikinti olmasinin 6niine
gegilmektedir.

R-2- Coplerin karisik toplanmasi
ve sifir atik konteynirina
atilmamasi sonucu gevre kirliligi
olusmasi.

Coplerin karigik toplanmasi ve sifir atik konteynirina
atilmamasi sonucu gevre kirliligi olugabilir.

Bu riski 6nlemek igin dncelikle tim idari yoneticilere
bilgilendirme yapilarak atiklarin ilgili sepetlere atilmasi
saglanmistir.

ilgili temizlik personeline toplantilarda bilgilendirme yapilarak ve
watsap grubundan bilgilendirilerek atiklarin ayristiriimasi ve ilgili
konteynere atilmasi saglanmaktadir.

R-3- Tagma islerinde gerekli
6zenin gosterilmemesi sonucu
maddi zarar olugmasi.

Universitemizde yapilan tasma islerinde gerekli
6zenin gosterilmemesi sonucu maddi zarar
olusabilir.

Bu riski 6nlemek igin Universitemizde yapilan tagimalarda
personel bilgilendirilerek taginacak trlintin hassasiyetine gére
tagma yapilmaktatir. ( Mobilyalar tagima battaniyesine sariliyor,
teknolojik Uriinler kolisinde uygun yerde tasiniyor vb.)

R-4- Tagma ve temizlik ileri
sirasinda is saghig guvenligi
kurallarina uyulmamasi sonucu
is kazasi meydana gelmesi.

Tagma ve temizlik isleri sirasinda isg kurallarina
uyulmamasi sonucu is kazasi meydana gelebilir.

Bu riski 6nlemek igin Universitemiz is Sagligi ve Giivenligi
uzmaninca tiim personele egitimler verilmesi saglanmaktadir.
Ayrica iSG Uzmaninca yénetmelik geregi belirledigi arag geregler
temin edilerek personelin en uygun kosullarda galismasi
saglanmaktadir.

Ulagim isleri




RiSK

ACGIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- Arag gorev emri olmadan
hizmet aracinin géreve ¢ikmasi
sonucu olusabilecek kaza.

Arag gbrev emri olmadan hizmet aracinin géreve
¢ikmasi sonucu kazalar olabilir.

Bu riski 6nlemek igin kurum disina gikacak her arag igin EBYS
Uzerinden/matbu form olarak arag gérev emirleri
diizenlenmektedir.

R-2- Goreve ¢ikan araglarda
soforden kaynakli herturlt
maddi veya yaralanmali kaza
olmasi

R-2- Goreve gikan araglarda soférden kaynakh
hertlrli maddi veya yaralanmali kaza olabilir.

Goreve gikan araglarda soférden kaynakli hertiirli meddi veya Bu
riski 6nlemek igin soférlere hizmet ici egitimler ile stres egimi
dizenlenmektedir. Ayrica soforiin agiri yorulmalarina misaade
edilmeyecekgiin igerisinde gorev dagilimi yapiimaktadr. Arag
takip cihazi kontrolleri saglanmaktadir.

R-3- Arag bakimlarinin takip
edilmemesinden kaynaklanacak
hertirli kaza.

R-3- Arag bakimlarinin takip edilmemesinden
kaynaklanacak hertiirlii kaza meydana gelebilir.

Bu riski 6nlemek igin arag bakimlari 6nce soférler olmak tizere
sira ile tagit sevk personeli ve ilgili sube mudird tarafindan takip
edilmekte digital ortamta takip edilmektedir. Bakimi gelen yada
gun iginde bakim gerektirdigi tespit edilen araglar satinalma
birimi ile irtibata gegilerek bakim onarimi hemen
yaptiriimaktadir.

Terfi islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1.Aylik terfi listesinin 6nceden
hazirlanmamasi ve onaya
sunulmamasi.

Aylik terfi listesinin 6nceden hazirlanmamasi ve
onaya sunulmamasi riski olusabilir.

R-2.0naylanan listenin ilgili
birimlere dagitiminin
saglanmamasi.

Onaylanan listenin ilgili birimlere dagitiminin
saglanmamasi riski olusabilir.

Personelin 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gére Personel
Daire Baskanligi ile koordineli olarak hizmet cetvelleri takip
edilmekte terfi listeleri dijital ortamda sistemden takip
edilmektedir. Veri Girisi yapan personele gerekli bilgilendirmeler
yapilmaktadir.

izin il i

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1-Personelin yurtdigi izin olurlari,
Dogum sonrasi ve askerlik igin
(cretsiz izin olurlari alinmamasi.

Personelin yurtdisi izin olurlari, Dogum sonrasi ve
askerlik igin Ucretsiz izin olurlar alinmamasi riski
olusabilir.

Personel Daire Bagkanligina sistem tzerinden yazilar
gonderilmekte veri girisi yapan personel ve ilgili Sube Miduri
kontrolinde islemler gergeklesmektedir.

SGK TescilL islemleri (Goreve Baslama ve Gorevden Ayrilma )

RiSK

ACGIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERi

R-1-Gérevden ayrilan ve géreve
baslayan personel bilgileri ile ilgili
sube calisanlari tarafindan SGK
tescil islemlerinin yapilmamasi

Gorevden ayrilan ve goreve baslayan personel
bilgileri ile ilgili sube g¢alisanlari tarafindan SGK
tescil islemlerinin yapilmamasi riski olusabilir.

ise girisi yapilmasi gereken ve isten ayrilmasi gereken personelin
islemleri Sgk Tescil Programi tizerinden yapilmasi saglanmaktad
ve Hitap Cikisi oldgunda Personel Daire Baskanligi tarafindan
yapilarak bildirilmektedir. Sistemler Gzerinden gerekli kontrol
saglanmaktadir.

Ozel Hizmet Tazminatlari ve Yan Odeme i i

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1-Yillik olarak tiim personele
6denecek 6zel hizmet tazminati ve
yan 6deme listelerinin
hazirlanmamasi.

Yillik olarak tiim personele 6denecek 6zel hizmet
tazminati ve yan 6deme listelerinin
hazirlanmamasi.

KBS sistemi Gzerinden personelin kadrosu, hizmet yili, 6grenim
durumu, kazanilmis hak ayhigi, 6demeye esas hak ayligi, emekli
kesenegine esas hak ayligi vb. durumlarina gore gerekli mevzuat
incelemesi yapildiktan sonra Devlet Memurlarina Odenecek Zam
ve Tazminatlara iliskin 2006/10344 Karar ve 30.06.1989 Resm{
Gazete Sayisi: 20211 yayimlanan Ek tazminat 6denmesi hakkinda
Kanun hikmunde kararname kapsaminda kontroller yapilmiktidr.

Maas i i

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1-Gergeklestirilecek
degisikliklerde ilgili kontrol
belgelerinin istenilmemesi,

Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili kontrol
belgelerinin istenilmemesi riski olusabilir.

R-2-Maas ile ilgili degisikliklerin
Kamutech ve KBS sistemleri
tzerinden kontrol edilmemesi

Maas ile ilgili degisikliklerin Kamutech ve KBS sistemleri
uzerinden kontrol edilmemesi riski olusabilir.

Personelin maasina etki edebilecek her turlii parametre ve
kalemler tek tek incelenmekte ve KBS ile Kamu Tech
Programlarinda dogrulugu kontrol edilmektedir. Veri girisi ilgili
Sube Muduri gézetiminde en az iki personel tarafindan veri
girisleri oto kontrol ¢alismasi yapilarak maaslar hazirlanmaktadir.

R-3-icara, nafaka ve kefalet
kesintilerinin diizenli takibinin
yaplmamasi

icara, nafaka ve kefalet kesintilerinin diizenli takibinin
yaplmamasi riski olusabilir.

icra kesitisi olan personel ayri bir dijital ortamda takip edilmekte
ve bu kalem maas yapildiginda kontrolu saglanmaktadir. Yasal
suresi igerisinde ilgili yerlere gerekli bildirimlerin yapiimasi
saglanmaktadir.

SGK Kesintilerinin Y

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1-SGK prim kesintilerinin
stiresinde sisteme tahakkukunun
yapilmasi igin ilgili personel
gorevlendirilmemesi

SGK prim kesintilerinin siiresinde sisteme
tahakkukunun yapilmasi igin ilgili personel
gorevlendirilmemesi riski olugabilir.

Maagslarin hazirlanmasi emekli kesenekleri ve sigorta primlerinin
sistem uzerinden bildirilmesi ¢alisilmadigina dair is goremezlik
raporlarinin sistem tzerinden onaylanmasi vb. islemlerin takibi,
veri girisi, kontrollerinin yapilmasi gibi islevleri yerine getirmek
Uzere en az iki personel gorevlendirilmistir. Gérev tanim
formlarinda da bu hususlarda detayli olarak nelerin yapilacagi
yazmaktadir.

Kadromuzda bulunan Personel Giiderinin Biitge Hazirl

ve Yonetimi Ig i

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- Butge Hazirlama Rehberi
Taslagina gore kadromuzda
bulunan personelin kurum
bitgesine gider ihtiyac
belirlenmemesi.

Biitge Hazirlama Rehberi Taslagina gore
kadromuzda bulunan personelin kurum butgesine
gider ihtiyaci belirlenmemesi riski olugabilir.

Kadromuzda bulunan personelin maas maliyetinin toplu is
sozlesmeleri, genelge ile belirlenen katsayilar ve uygulanacak
zam oranlari kapsaminda hesaplamasi yapilarak diizenli olarak
belirlenmektedir. Bu hususta personel gérevlerinde hassasiyetle
Personel Daire Bagkanligi ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
ile koordine halinde gorevlerini yluritmektedir.

Kiralama iglemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI




R-1-Rektorliik Makamindan izin
"Olur" yazilari hazirlanmamasi.

Rektorlilk Makamindan izin "Olur" yazilari
hazirlanmamasi riski olusabilir.

R-2-Muhammen Bedelini Tespit
Etmek Uzere Komisyon
Gorevlendirmesi ve Komisyon
Uyelerine Tebligat Yazilarinin
hazirlanmamasi

Muhammen Bedelini Tespit Etmek Uzere Komisyon
Gorevlendirmesi ve Komisyon Uyelerine Tebligat
Yazilarinin hazirlanmamasi riski olusabilir.

R-3-Muhammen Bedelini Tespit
Etmek Uzere ihtiyag Duyulmasi
Halinde ilgili Kurumu Kuruluglara
Yazilan Yazilarin hazirlanmamasi.

Muhammen Bedelini Tespit Etmek Uzere ihtiyag
Duyulmasi Halinde ilgili Kurumu Kuruluslara Yazilan
Yazilarin hazirlanmamasi riski olusabilir.

R-4-Muhammen Bedel Tespit
Komisyonu Raporunun tanzim
edilmemesi

Muhammen Bedel Tespit Komisyonu Raporunun tanzim
edilmemesi riski olusabilir.

R-5-ihale Komisyonu Olusturulmast
Yazilari ile Sartname ve Sozlesme
Tasarisi ile ihale Onay Belgesinin
hazirlanmamasi

ihale Komisyonu Olusturulmasi Yazilari ile Sartname ve
Sézlesme Tasarisi ile ihale Onay Belgesinin
hazirlanmamasi riski olusabilir.

R-6-ILANBIS Sistemi Uzerinden
Gonderilen ilan Metni ve ilan
Metnine iligkin Odemelerin
yapilmamasi

ILANBIS Sistemi Uzerinden Génderilen ilan Metni ve ilan
Metnine iligkin Odemelerin yapilmamasi riski olusabilir.

R-7-ilan Metninde/Sartnamede
Degisiklik Yapilmasi istenilmis ise
Tanzim Edilen Tutanak ve
Dokiimanlarin hazirlanmamasi.

ilan Metninde/Sartnamede Degisiklik Yapilmasi
istenilmis ise Tanzim Edilen Tutanak ve Dékiimanlarin
hazirlanmamasi riski olusabilir.

R-8-Sartnameleri Alan
Kisi/Firmalara Ait Belgeler ve Var
ise Ucret ile Dékiimanlarina iligkin
Evraklarin alinmamasi.

Sartnameleri Alan Kisi/Firmalara Ait Belgeler ve Var ise
Ucret ile Dékiimanlarina iliskin Evraklarin alinmamasi
riski olugabilir.

R-9-Gegici Teminata Dair Belgelerin
istenilmemesi.

Gegici Teminata Dair Belgelerin istenilmemesi riski
olusablir.

R-10-ihaleye Basvuranlarin
Uygunluk Tutanaklarinin Tespitine
iliskin Form ve Dokiimanlarin
tanzim edilmemesi.

ihaleye Basvuranlarin Uygunluk Tutanaklarinin Tespitine
iliskin Form ve Dékiimanlarin tanzim edilmemesi usmjs
tlaiféslsug

R-11- Teklif Tutanagi ve Tekliflere
iliskin Dokiimanlarin
hazirlanmamasi.

Teklif Tutanagi ve Tekliflere iliskin Dékiimanlarin
hazirlanmamasi riski olusabilir.

R-12- ihale Komisyonu Tarafindan
Tanzim Edilen Komisyon Tutanagi
ve Dékiimanlarin hazirlanmamasi.

ihale Komisyonu Tarafindan Tanzim Edilen Komisyon
Tutanagi ve Dokiimanlarin hazirlanmamasi riski
olusabilir.

R-13- ita Amirince verilen ihale
Karar Onay Belgesi/iptal Belgesine
iliskin Dokiimanlarin tanzim
edilmemesi.

ita Amirince verilen ihale Karar Onay Belgesi/iptal
Belgesine iliskin Dékiimanlarin tanzim edilmemesi riski
olusabilir.

R-14-Kesin Teminata Dair Belgeler
ile S6zlesmeye Ait Damga Vergisi
ihale Kararina Ait Damga Vergisine
iliskin Belge, Yazi ve Dékiimanlarin
istenilmemesi.

Kesin Teminata Dair Belgeler ile S6zlesmeye Damga
Vergisi ihale Kararina Ait Damga Vergisine iliskin Belge,
Yazi ve Dokiimanlarin istenilmemesi riski olusabilir.

R15- Kesinlesen ihale Kararlarinin
Bildirilmesine iliskin Dékiimanlar
ile ihalenin Sézlesmeye
Baglanilmasi Davet ve S6zlesme
Dokumanlari ile Yillik ya da
Belirtilen Stredeki Kira Artiglarina
Dair Yazisma ve Dokimanlarin
hazirlanmamasi.

Kesinlesen ihale Kararlarinin Bildirilmesine iliskin
Dokiimanlar ile ihalenin Sézlesmeye Baglaniimasi Davet
ve Sozlesme Dokiimanlari ile Yillik ya da Belirtilen
Stiredeki Kira Artiglarina Dair Yazisma ve Dokiimanlarin
hazirlanmamasi riski olusabilir.

R-16-Yer Teslimine iliskin Belge
Dokiiman ve Gorseller ile Sosyal
Givenlik Kurumuna Yazilan
Yazilarin hazirlanmamasi.

Yer Teslimine iligskin Belge Dokiiman ve Gérseller ile
Sosyal Guvenlik Kurumuna Yazilan Yazilarin
hazirlanmamasi riski olusabilir.

R-17- Kantin, Cay Ocagl, Kirtasiye,
Market, Fotokopi vb. alanlarin
denetimlerinin yapilamamasi.

Kantin, Cay Ocagl, Kirtasiye, Market, Fotokopi vb.
alanlarin denetimlerinin yapilamamasi riski
olusabilir.

Bu riskleri 6nlemek icin 2886 Sayili Devlet ihale Kanunda yazili
hiktimler dogrultusunda burada yazili tiim riskleri igeren konular
dosya klasoru fihristi olarak her dosya igin tanzim edilmis ve
kontrolleri ig Akix Siireci ya da kontrol formu gibi dosya
fihristinden takip edilmektedir. Ayrica Kantin yerlerinin denetim
ve fiyatlandiriimasi ile ilgili komisyonlarin olsumu ve gérevlerinin
yazili oldugu Universitemiz 27.02.2025 Tarihli Senato Karari ile
KUTAHYA SAGLIK BILIMLERi UNIVERSITESi KANTIN, KAFETERYA,
CAY

OCAGI, KIRTASIYE, FOTOKOPI, MARKET VE BENZERI iSLETMELERE
AIT

KiIRALAMA, iSLETIM VE DENETIM YONERGESI tanzim edilmis ve
buradaki hiikiimlere gore yine dosya fihristlerindeki siralamar
takip edimektedir.

Santral islemleri

RiSK

ACIKLAMA

KONTROL FAALIYETLERI

R-1- Santralde gorevli kisilerin
diksiyonu iyi ve aidiyet duygusu
yuksek kisilerden segilememesi.

Santralde gorevli kisilerin diksiyonu iyi ve aidiyet
duygusu ytiksek kisilerden segilememesi riski
olusabilir.

Universitemizin halka yansiyan yiizii ve ilk iltibagi olusturacak bu
alanda diksiyonu iyi ve aidiyet duygusunun yukselmesi igin caba
gosteren personel tercih edilmektedir.

R-2-i¢ hat sisteminde Birimlerin ve
ilgilililerin listesinin
belirlenmemesi.

i¢ hat sisteminde Birimlerin ve ilgilililerin listesinin
belirlenmemesi.

Bilgi islem Daire Bagkanligimiz koordinesinde gerekli santral
kurulumu yapilmis i¢ hat sistemi olusturulmus ve ayrica
Universitemiz internet sitesinde ilgili telefonlara ve dahili
numaralara erisim saglanmaktadir.

R-3- Gelen taleplerin
memununiyeti karsilayamamasi.

Gelen taleplerin memununiyeti karsilayamamasi

Gelen bagvuruluarin kayitlari ve geri bildirimleri kayit altina
alinmaktadir.




